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Desarrollo 

Durante el encuentro se realizó la socialización del protocolo establecido para el ingreso 
y salida de los niños y las niñas, resaltando la importancia de mantener procesos 
organizados, seguros, afectivos y fluidos que permitan garantizar el bienestar de los niños, 
las niñas, sus familias y el equipo educativo. 

En relación con el ingreso, se socializó que, antes de la llegada de los niños y las niñas, el 
equipo pedagógico y las auxiliares deberán disponer los espacios y condiciones necesarias 
para recibirlos de manera organizada, segura y afectiva. Se recordó que el horario 
establecido para el ingreso será de 7:00 a. m. a 8:00 a. m., garantizando una recepción 
progresiva. Durante este periodo, las auxiliares serán las encargadas de recibir a los niños y 
niñas y acompañarlos a sus respectivos espacios. Asimismo, se indicó que cualquier 
novedad presentada durante el ingreso deberá ser atendida oportunamente por la docente 
correspondiente y registrada en el formato de novedades, con el propósito de dejar 
constancia y realizar el seguimiento pertinente. Se hizo énfasis en promover un ingreso 
tranquilo, respetuoso y organizado, fortaleciendo la comunicación con las familias. 

Una vez finalizado el horario de ingreso, se socializó que el equipo pedagógico dará 
continuidad a las actividades programadas, verificando previamente que los niños y las 
niñas se encuentren ubicados en sus respectivos espacios y en condiciones adecuadas 
para iniciar la jornada. 

Frente al protocolo de salida, se explicó la importancia de disponer de unos minutos 
previos al horario establecido para iniciar progresivamente la entrega de los niños y las 
niñas, evitando congestiones y favoreciendo un proceso seguro y organizado. Se estableció 
que una profesional estará encargada de recibir y organizar los carnets de las familias, 
mientras que, de manera articulada, una auxiliar y una persona de apoyo de servicios 
generales acompañarán el descenso de los niños y las niñas por las escaleras, brindando 
supervisión y apoyo durante el desplazamiento. Para los niños y niñas ubicados en el 
primer piso, las docentes realizarán la entrega unos minutos antes, con el fin de distribuir 
adecuadamente el flujo de familias. 

Durante la salida se socializó la organización de los espacios, estableciendo que en el 
costado derecho del jardín se realizará la recepción de los carnets, mientras que en el 
costado izquierdo las familias permanecerán a la espera de los niños y las niñas. Esta 
distribución permitirá mantener un adecuado flujo de circulación, facilitar la identificación de 
los acudientes y prevenir cruces, congestiones o aglomeraciones. El personal encargado 
orientará y acompañará a las familias, garantizando que la entrega se realice de manera 
segura y respetando el orden establecido. 

Finalmente, se indicó que, una vez culminada la salida, el equipo deberá verificar que todos 
los niños y las niñas hayan sido entregados a sus respectivos acudientes y que los espacios 
utilizados queden despejados y organizados. Se resaltó que la implementación de este 
protocolo busca fortalecer la seguridad, organización, eficiencia y corresponsabilidad 
durante los momentos de ingreso y salida, favoreciendo experiencias tranquilas y seguras 
para los niños, las niñas, sus familias y todo el equipo educativo. 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma 

 

ZAIDA CUERVO 

 

RESPONSABLE 
DEL SERVICIO 

 

JI ANTON PIRULERO 

 

 

 

LUISA FERNANDA ORTIZ 

PROFESIONAL EN 
ATENCION A LA 
PRIMERA 
INFANCIA 

 

JI ANTON PIRULERO 

 

 

    

    

    

 

Compromisos 
Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

    

   

Próxima 
reunión 

 

Elaboró LUISA FERNANDA ORTIZ TINTINAGO 
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